
Ioana Popescu

• cal mosilor , bucuresti, BUCURESTI , BUCURESTI 
• 0766000000 x.popescu@yahoo.com 
• F, 25 ani, Necasatorita 

Scrisoare de intentie
Stimate Domn/Doamna Am vazut pe internet oferta Dvs, si sunt interesat sa aplic la acest job oferit de 
compania Dvs, Imi doresc sa pot sa am oportunitatea de a veni la un interviu si de ma cunoaste 
personal, dorind sa demonstrez ca sunt o persoana sociabila, comunicativa, agreabila , cu simt al 
umorului, deschisa la tot ce este nou, si la provocarile profesionale de zi cu zi. Ma puteti contacta la : 
Tel mobil  Sau e-mail  x.popescu@yahoo.com Cu multa stima, X Popescu

Obiectiv 
imi doresc sa ajung manager , stiu ca acest lucru inseamna foarte multa munca insa sunt dispusa si 
deschisa pentru a-mi imbunatati atat cunostiintele cat si spirtul de lucru int-ro echipa tanara si dinamica 
dornica de realizari profesionale

Experienta 
• ASISTANT MANAGER 
• 2008.04 - prezent 
•  X ROMANIA
• BUCURESTI, ROMANIA 

• asistant project manager 
• 2007.11 - 2008.03 
• X GROUP ROMANIA
• BUCURESTI, ROMANIA 

traduceri , evidenta contracte, derulare, arhivare documente, activitati de secretariat, registru de 
casa, deconturi

• agent imobiliar 
• 2007.07 - 2007.10 
• X, domeniu Imobiliare 

• asistenta vanzari 
• 2006.09 - 2007.01 
• X, domeniu Aprovizionare 



sa pregatesc comenziile fiecarui client, sa preiau comenzile, sa la finalizez de la furnizor, sa 
intocmesc O.P sau B.O, sa facturez sau sa tai chitante , sa fac NIR-uri si sa mentin in 
permanenta actualizat stocul firmei

• consultant financiar 
• 2006.04 - 2006.08 
• X, domeniu Asigurari 

sa realizez un portofoliu propriu de clienti
sa inchei polite de viata , RCA, si CASCO

Educatie 
• ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI (FACULTATEA DE 

MANAGEMENT) 
• Facultate (absolvent) 
• 2003 - 2007, BUCURESTI 

facultatea management - administratie publica, specializare Integrare Europeana
finalizata in sesiunea iulie - august 2007 cu lucrare de diploma \"leadership-ul in sectorul public 
vs, Leadership-ul in sectorul privat\"

• COLEGIUL NATIONAL I.L. CARAGIALE 
• Liceu 
• 1999 - 2003, BUCURESTI 

Abilitati 
• Limbi straine cunoscute: Engleza (Avansat), Franceza (Incepator), 
• Permis(e) de conducere: B (2005), 
• Nu detin autoturism. 
• word, excel, power point, outlook express, internet explorer abiliatati typin 25 WPM (words per 

minute) 
• posed permis de conducere categoria B, abilitati Typing 25WPM (words per minute) sociabila, 

comunicativa, ma implic usor in activitatile zilei si in cerintele jobului deschisa la noutate si la 
provocari profesionale 

• Hobby: imi place sa calatoresc, sa citesc , sa ma plimb cu rolele in parc, sa merg in drumetii 
montane, sa ma plimb pe malul marii sau sa inot 
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